
Anleitung für 
Schülerinnen und Schüler

Aufgabenmanagement Teil 1:

Wie werde ich über Neuigkeiten in 

meinem Team informiert?



Wie werde ich über Neuigkeiten in meinen Teams 
informiert?

Um über Neuigkeiten in den Teams informiert zu werden, müssen die
Benachrichtigungen für jedes Team einmalig aktiviert werden.

Schritt 1: Öffne auf deinem Endgerät die App „Teams“.



Wie werde ich über Neuigkeiten in meinen Teams 
informiert?

Nun erscheint folgende beispielhafte Ansicht:

Android iOS



Wie werde ich über Neuigkeiten in meinen Teams 
informiert?

Schritt 2: Klicke nun auf den Bereich „Teams“.

Android iOS
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Wie werde ich über Neuigkeiten in meinen Teams 
informiert?

Schritt 3: Klicke nun auf den Kanal „Allgemein“ des gewünschten Teams.

Android iOS
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Wie werde ich über Neuigkeiten in meinen Teams 
informiert?

Schritt 4: Aktiviere die Benachrichtigungen.

Android iOS
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Wie werde ich über Neuigkeiten in meinen Teams 
informiert?

Diese Schritte müssen einmalig für jedes Team wiederholt werden. Nach
dem Aktivieren der Benachrichtigungen bleibt diese Einstellung
automatisch gespeichert.
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