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An einer Videokonferenz teilnehmen
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In dieser Anleitung wird Schritt flr Schritt erklart, wie du an einer Videokonferenz teilnimmst. Die Schritte
sind fur die Desktop App auf Windows 10 Geraten. Die Unterschiede zur Mobile App (iOS und Android)
werden am Schluss nochmal dargestellt. Die Apps konnen kostenlos im jeweiligen Appstore heruntergeladen

werden.

Windows — Microsoft Teams Desktop App

Schritt 1

Stelle sicher, dass deine Kamera und
dein Mikrofon eingeschaltet ist und
die App die Berechtigung hat darauf
zuzugreifen.

Schritt 2 — Team Aufrufen i Microsoft Teams
Klicke in der Steuerungsleiste links auf
,Teams” und wahle den Kurs aus, in
dem die Videokonferenz Stattfinden
soll.

Die Kursnamen sind nach folgendem W
Schema aufgebaut:

20-21-1-08H-SP-LOT

20-21-1-09b-PH-MAA

in

Schuljahr

Klasse

Fach
Lehrer/

-«

vy A

20-21-1-08-WPTC2c-MAA

20-21-1-08-KR4-UNK

20-21-1-08h-BI-FUH

20-21-1-08-WEB-Post

Schritt 3 — Videokonferenz

Microsoft Teams Q Suche

auswaihlen

Wahle in dem Team den , Allgemein’
Kanal. Dort sollte beim Reiter
,Beitrage” die Ankiindigung der
Videokonferenz zu sehen sein. Auf
diese Ankiindigung klicken.
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Schritt 4 — Teilnehmen

Wenn du die Ankiindigung gedffnet
hast, Driickst du die Schaltflache
,Teilnehmen”.
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Schritt 5 - Vorschaubild

Hier siehst du ein Vorschaubild. Durch
dricken des Buttons ,Jetzt
teilnehmen” nimmst du an der
Videokonferenz teil.

Du kannst hier auch vorher noch
Einstellungen zu Video, Audio und
deinem Hintergrund vornehmen.
Wenn du nicht moéchtest, dass deine
Lehrer und Klassenkameraden eure
Wohnung sehen, wahlt hier bitte
einen Hintergrund aus.
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Schritt 6 - Geschafft! Du nimmst an
der Unterrichtsstunde teil. Es sollte
jetzt etwa so aussehen.

Hier die wichtigsten Funktionen fir
die Videokonferenz:

1: Kamera ein und Ausschalten

2: Mikrofon ein und Ausschalten

3: Hand heben = Aufzeigen

4: Unterhaltung anzeigen — Neben der
Videokonferenz lduft ein Chat. Wenn
du hier drauf driickst 6ffnet sich
neben dem Videofenster dieser Chat.
Deine Lehrer sagt die wie du den Chat
in seiner Unterrichtsstunde nutzen
sollst.

5: Teilnehmer anzeigen — Durch Klick
auf diese Funktion werden dir die
Teilnehmer der Videokonferenz
angezeigt.

6: Durch dricken dieser Schaltflache
verlasst du die Videokonferenz.




Unterschiede zur Teams Mobile App fiir Handy und Tablet (iOS, Android)

Die Steuerungsleiste befindet sich bei
Handys und Tablets am unteren Rand. Dort
tippt man auf Teams, um zur Ubersicht
Uber die eigenen Kurse zu gelangen.

Die Teams werden hier meistens in der
Listenform, und nicht in Kacheln
dargestellt.

Nach auswahlen des ,Allgemein® Kanal des
jeweiligen Kurses (bzw. Teams) kann man
mit Schritt 4 fortfahren.

Die einzelnen Funktionen wahrend der
Videokonferenz sind ebenfalls etwas
anders angeordnet.

Hier die wichtigsten Funktionen wie bei
Schritt 5:

1: Kamera ein und Ausschalten

2: Mikrofon ein und Ausschalten

3: Hand heben = Aufzeigen — Dazu muss
man hier tber die drei Punkte in das
Untermend. Dort die Hand antippen

4: Unterhaltung anzeigen — Neben der
Videokonferenz |duft ein Chat. Wenn du
hier drauf drickst 6ffnet sich neben dem
Videofenster dieser Chat. Deine Lehrer
sagt die wie du den Chat in seiner
Unterrichtsstunde nutzen sollst.

5: Teilnehmer anzeigen — Durch Klick auf
diese Funktion werden dir die Teilnehmer
der Videokonferenz angezeigt.

6: Durch dricken dieser Schaltflache
verlasst du die Videokonferenz.
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Weitere

Wir schreiben die erste Kursarbeit am 22.09.2020
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